
品名 呉市議会だより

発行回数 年４回（５月10日，８月10日，11月10日，２月10日）

発行部数 85,000部×４回＝340,000部　（発行ごとに部数は変動）

紙質 A3マットコートA判35k

梱包

①呉市が作成した宛名データを使って印字した送付状を作成すること。
②自治会・連絡区，その他公共施設，指定する学校等ごとに，指定する冊数をまと
めて梱包すること。
③梱包・包装方法については別途指示する。
④搬送時に梱包数量の誤りや破損が生じた場合は，速やかに対応し改善するこ
と。

納入

①発行月の10日（本庁舎閉庁日の場合は前開庁日）
②各市民センターや学校等への配送日は，納品日の7日前までに配送計画を提出
すること。
③校了日の翌々日までに，校了後のデータをＰＤＦファイル化し納品すること。

納入場所 ※別紙のとおり

支払い条件
代金は，契約単価にページ数を乗じた金額と消費税を加算した金額を支払う。支
払いは，納品後検査を受けてから，受注者の請求があった日から30日以内に支払
うものとする。

呉市議会だより　仕様書

規格

原稿提出～校了

その他

①呉市は原稿を概ね発行月の前月10日までにword，Excelで提出。
②その他必要なデータは電子メールまたはCD-R等に記録して提出。
③文字校正（色校正を含む。）は概ね10回程度とする。
※校正用紙は発注者の指定する形態で出力すること。
④最終校正　原則発行月の２日（２日が閉庁日の場合は，前開庁日）

①レイアウト（イラスト・地図作成・写真加工を含む。）は発注者の指示に従って作
成すること。インターネット上のフリーイラストやフリー写真等を使用する場合は、受
注者において著作権等の権利の帰属を十分に確認し、権利を侵害することがない
ように手配すること。
②最終校正時には、内部校正を行ったデータを紙媒体で発注者へ提出し、発注者
から修正指示があった場合は速やかに対応すること。
③この契約で作成されたイラスト・地図・写真などの著作物は、呉市に帰属し､当該
印刷物の再販・改訂版の発行及び呉市が作成する他の印刷物の発行などに際
し、いつでも無償利用できるものとすること。
④著作物の利用に際し、デジタル情報、写真及びネガフィルムなどが必要な場合
は、呉市が指定する方法で指定する期日までにこれらを引き渡すこと。
⑤この仕様書に定めのない事項については､呉市と受注者の間で協議して定める
ものとする。

①A4判冊子型
②とじなし製本
③平均16ページ／部
④４色刷り
⑤植物油インキ



地  域  数
上段：自治会

下段：支所・団体・連絡区

16 2,341 29

13 338 19

19 3,595 41

5 175 5

16 1,547 20

4 130 4

24 4,761 56

11 617 11

45 11,278 129

41 3,386 52

11 1,947 22

2 109 2

11 1,319 18

1 70 1

40 9,986 113

10 819 13

12 1,393 19
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2 30 2
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下蒲刈支所 597
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安浦支所
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呉 市 議 会 だ よ り 配 布 明 細 書

宮原支所

吉浦支所

警固屋支所

納   入   先

2,679

阿賀支所

天応支所

48

3,770

配布部数 梱  包  数

1,677 24

14,664広　支　所



100 1

100 1

80 1

100 1

411 5

47 1
呉工業高校 阿賀北２丁目10番１号 200 2
呉三津田高校 山手１丁目５番１号 180 2
清水ヶ丘高校 青山町２番１号 200 2
広高校（事務室） 広大新開３丁目６番44号 610 7

5,114 51

85,000 1,137

東京事務所
（段ボールに梱包し,秘書広報課分と一緒に納品)

すこやかセンター１階受付用
（本庁に納品後、すこやかの１階受付に下ろす）

中央図書館（北側の通用口から事務所へ）

合　　　　　　計

海上自衛隊 呉基地　業務隊

国立呉医療センター 庶務課

議会事務局分

スポーツ会館（本庁納品後、スポ館の受付に下ろす）


