
別記様式第３号（第１４条関係）

特 定 要 求 行 為 記 録 書

所 属 部（室） 課 係

所 属 長 名

対応職員の職・氏名

特定要求行為の 年 月 日から 年 月 日まで

あ っ た 日 時 時 分から 時 分まで

相手方の氏名又は名称

特定要求行為の対象事務

特定要求行為の概要

対応状況

その他特記事項

法令遵守審査会の審査 □必要 □不要

備考

１ 相手方の名刺がある場合はその写しを添付し，氏名等が不詳の場合は，相手

方の氏名又は名称の欄に風ぼう等を記載すること。

２ 特定要求行為の概要の欄には，当該行為について具体的に記載し，参考とな

る資料があれば添付すること。

３ この記録は，法令遵守審査会の審査が不要の場合も，総務部総務課に送付す

ること。


