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監査の結果に基づき措置を講じられた事項の公表について 

 

令和２年度に行った定期監査及び行政監査の結果に基づき，市長等において措

置を講じられた事項について通知がありましたので，地方自治法第１９９条第１

４項後段の規定により，別紙のとおり公表します。 

なお，部課等の名称については，監査対象年度現在のものとなっています。 

 



改 善 又 は 検 討 を 要 望 す る 事 項 措 置 状 況 

企画部 

 企画課 

１ 日帰旅行における日当の額について，誤って

過少に支給していた。 

ついては，旅費条例の規定に基づき，適正な

事務処理をされたい。 

 

 

 

２ 「呉の魅力・お宝９０選」の納入通知書につ

いて，納期限を記載しなければならないにもか

かわらず，これを行っていないものがあった。 

ついては，地方自治法施行令の規定に基づ

き，適正な事務処理をされたい。 

 

 

 

御指摘の件につきましては,令和２年１０

月２１日に適正に処理しました。 

 今後は,旅費条例に基づき適正な事務処理

に努めます。 

 

 

 

御指摘の件につきましては,令和２年１１

月に事務マニュアルを作成し,職員に周知し

ました。 

今後は,地方自治法施行令第１５４条第３

項の規定に基づき,適切な事務処理に努めま

す。 

 

 



改 善 又 は 検 討 を 要 望 す る 事 項 措 置 状 況 

環境部 

 環境施設課 

１ 「安浦処理場脱水汚泥等運搬業務」につい

て，次の事例があった。 

(1) 業務委託単価契約書に，業務委託単価を記

載せずに契約を締結していた。 

契約書の作成に当たっては，十分注意され

たい。 

 

 

(2) 契約書に，印紙税法で定める正しい税額の

収入印紙が貼付されていなかった。 

ついては，印紙税法の規定に基づき，適正

な契約事務をされたい。 

 

 

 

２ 「芸予環境衛生センター焼却施設焼却炉内清

掃業務」に係る契約書について，印紙税法で定

める正しい税額の収入印紙が貼付されていなか

った。 

ついては，印紙税法の規定に基づき，適正な

契約事務をされたい。 

 

 

 

 

 

業務委託単価が記載されていなかった契約

書について，令和２年１２月１日に単価一覧

表を添付した契約書に差し替えました。今後

は，契約内容の確認を徹底し，再発の防止に

努めます。 

 

印紙税法の規定に基づき，不足額の収入印

紙の貼付を受託者に求め，令和２年１２月１

日に契約書に貼付しました。あわせて，収入

印紙の税額の確認作業を複数職員で行うよ

う，事務処理の方法を改めました。 

 

 

印紙税法の規定に基づき，不足額の収入印

紙の貼付を受託者に求め，令和２年１２月１

日に契約書に貼付しました。あわせて，収入

印紙の税額の確認作業を複数職員で行うよ

う，事務処理の方法を改めました。 

 

 



改 善 又 は 検 討 を 要 望 す る 事 項 措 置 状 況 

都市部 

１ 都市計画課 

市営駐車場等に係る指定管理業務において，

貸与備品に関する基本協定書の記載と市の備品

台帳への登録とを照合したところ，記載漏れが

あり，両者が一致していなかった。 

基本協定書等の契約書類の作成に当たって

は，十分注意されたい。 

 

２ 建築指導課 

(1) ブロック塀等安全確保事業に係る補助金に

ついて，次の事例があった。 

ア 交付申請時の添付書類として，補助対象

ブロック塀等の所有者が分かるものと定め

ているが，当該書類が添付されていないも

のがあった。 

ついては，添付書類に不備があるときは

交付決定を行わないなど，適正な事務処理

をされたい。 

 

イ 申請者と建物所有者の名義が異なってい

るものがあった。 

ついては，補助対象ブロック塀等に係る

権利関係を戸籍等で確認するなど，適正な

事務処理をされたい。 

 

 

 

(2) 空家等の適切な管理に関する条例の規定に

より緊急安全措置をとり，その費用を徴収す

るため管理者に請求書を交付しているが，調

定を行っておらず，納入通知書も交付してい

なかった。 

ついては，会計規則の規定に基づき，適正

な事務処理をされたい。 

 

 

 

 

 

御指摘の件につきましては，令和２年１１ 

月１３日に備品台帳と一致した基本協定書に

改めました。 

 今後は，基本協定書等の契約書類の作成に 

当たっては，内容を十分に精査・確認し，適 

正な事務処理に努めます。 

  

 

 

 

御指摘の件につきましては，令和２年１１ 

月１３日に土地の登記事項証明書にて，所有

者の一人として確認し，書類を添付しまし

た。 

 今後は，呉市ブロック塀等安全確保事業補 

助金交付要綱を遵守し，適正な事務処理に努 

めてまいります。 

 

御指摘の件につきましては，令和２年１１ 

月１３日に戸籍謄本にて，所有者の相続人の

一人として確認し，書類を添付しました。 

 今後は，呉市ブロック塀等安全確保事業補 

助金交付要綱を遵守し，適正な事務処理に努 

めてまいります。 

 

 

 御指摘の件につきましては，令和２年１１ 

月１０日に調定を行い，納入通知書を交付し

ました。 

 今後は，会計規則第３４条の規定を遵守 

し，適正な事務処理に努めてまいります。 

 



改 善 又 は 検 討 を 要 望 す る 事 項 措 置 状 況 

市民部 

 地域協働課 

「呉市東部地区外国人総合相談窓口業務」に係

る契約書について，印紙税法で定める正しい税額

の収入印紙が貼付されていなかった。 

ついては，印紙税法の規定に基づき，適正な契

約事務をされたい。 

 

 

 

御指摘の件につきましては，令和２年１２

月７日に不足分の印紙を契約の相手方に貼付

してもらい，適正に処理しました。 

今後は，印紙税法の規定に基づき，適正な

契約事務に努めてまいります。 

 

 

 



改 善 又 は 検 討 を 要 望 す る 事 項 措 置 状 況 

土木部 

 土木総務課 

「河川維持業務（堺川可動堰）」に係る契約にお

いて，業務完了に伴う検査に合格した後に委託料

を請求することとなっているにもかかわらず，代

表者印を押印した業務完了届及び請求書をあらか

じめ提出させていた。 

ついては，適正な契約事務をされたい。 

 

 

 

代表者印を押印した業務完了届及び請求書

は，令和２年１１月１８日に廃棄し，業務完

了後に業務完了届を，また，業務完了に伴う

検査に合格した後に請求書を，それぞれ提出

するよう，委託業者に指導いたしました。 

あわせて，事務処理について課内で確認し

ました。 

 



改 善 又 は 検 討 を 要 望 す る 事 項 措 置 状 況 

産業部 

１ 港湾漁港課 

 「下蒲刈町港湾緑地維持管理業務」に係る契

約において，契約締結後に支出負担行為書の決

裁を受けていた。 

  ついては，予算及び決算規則に基づき，適正

な事務処理をされたい。 

 

２ 農林土木課 

農業手数料について，当月分を取りまとめ，

翌月５日までに調定書を発行することとなって

いるにもかかわらず，これを行っていなかっ

た。 

ついては，会計規則に基づき，適正な事務処

理をされたい。 

 

 

 

御指摘の件につきましては，令和２年１２

月１４日に，課内全職員に対して予算事務の

適正な執行について周知を図りました。 

 今後は，予算及び決算規則に基づき，適正

な事務処理に努めます。 

 

 

 御指摘の件につきましては，令和２年１２

月１６日に調定書を発行しました。 

 今後は，会計規則に基づき，適正な事務処

理に努めます。 

 



改 善 又 は 検 討 を 要 望 す る 事 項 措 置 状 況 

福祉保健部 

障害福祉課 

１ 車椅子バスケットボール教室事業で使用する

車椅子を，当該事業の受注者に無償で貸し付け

ているが，物品借用書を徴していなかった。 

ついては，物品会計規則に基づき，適正な事

務処理をされたい。 

 

 

２ 随時の収入について，当月分を取りまとめ，

翌月５日までに調定書を発行することとなって

いるが，当該期限までに発行していないものが

あった。 

ついては，会計規則に基づき，適正な事務処

理をされたい。 

 

 

 

 

御指摘の件につきましては，令和３年１月

２０日に，受託者から品名，規格，期間等を

明らかにした物品借用書を徴しました。 

今後は，物品会計規則等関係法令を遵守

し，適正な事務処理に努めてまいります。 

 

 

御指摘の件につきましては，定期監査終了

後，期限までに調定書を発行するよう徹底し

ました。 

今後は，会計規則等関係法令を遵守し，適

正な事務処理に努めてまいります。 

 



改 善 又 は 検 討 を 要 望 す る 事 項 措 置 状 況 

平成２８年度【定期監査】未措置分 

福祉保健部 

子育て支援課 

すこやか子育て支援センターに係る定期建物

賃貸借契約について，複数年契約を締結してい

るが，地方自治法第２１４条の規定に基づく債

務負担行為として予算に定められておらず，ま

た，「翌年度以降において歳入歳出予算の当該

金額について減額又は削除があった場合は，当

該契約は解除する」旨の条件が付されていない

ことから，同法第２３４条の３の規定に基づく

長期継続契約にも該当しない。 

ついては，適正な事務処理をされたい。 

 

 

 

 



改 善 又 は 検 討 を 要 望 す る 事 項 措 置 状 況 

教育委員会 

呉高等学校 

１ 「呉高等学校樹木剪定業務」ほかにおいて，

指定された検査員でない者が完了検査を行って

いた。 

ついては，適正な検査事務をされたい。 

 

 

２ 「呉高等学校校内放送設備点検業務」に係る

契約において，業務が完了した場合に受注者

は，発注者にその旨を通知することとなってい

るにもかかわらず，業務完了前に代表者印の押

印がされた業務完了届を提出させていた。 

  ついては，適正な契約事務をされたい。 

 

 

３ 「呉市立呉高等学校２０２０年度ＧＨＰ保守

点検業務（平成１８年度設置分）」ほかに係る契

約において，契約書に契約保証金に関する事項

の記載がなかった。 

  ついては，契約規則に基づき，適正な契約事

務をされたい。 

 

 

 

 

 

監査指摘後，令和３年１月１９日に，指定

された検査員が改めて完了検査を行いまし

た。 

今後は，適正な検査事務を行ってまいりま

す。 

 

監査指摘後，令和３年１月１９日に，当該

業務完了届を返却し，業務完了後の令和３年

２月１６日に，改めて業務完了届の提出を受

けました。 

今後は，適正な契約事務を行ってまいりま

す。 

 

 

監査指摘後，事後になりましたが，令和３

年１月１９日に，契約書に契約保証金に関す

る事項を追記しました。 

今後は，契約規則の規定に基づき，適正な

契約事務を行ってまいります。 

 

 



改 善 又 は 検 討 を 要 望 す る 事 項 措 置 状 況 

消防 

消防総務課  

「消防職員福利厚生事業」ほかに係る契約にお

いて，契約書に契約保証金に関する事項の記載が

なかった。 

ついては，契約規則に基づき，適正な契約事務

をされたい。 

 

 

 

御指摘の件につきましては，令和３年４月 

１日に締結した令和３年度契約分から契約書

に記載しました。 

契約事務を進めるに当たっては，契約規則 

を確認し適正な事務処理に努めてまいりま

す。 

 



改 善 又 は 検 討 を 要 望 す る 事 項 措 置 状 況 

会計課 

災害義援金が振り込まれているにもかかわら

ず，約９か月の間，市の歳入歳出外現金として受

け入れる事務を行っておらず，その結果，広島県

への送金も行われていなかった。 

 災害義援金は，平成３０年７月豪雨災害の被災

者支援を目的とした善意の寄附金であり，今回の

事務処理の遅延は，寄附者の信用・信頼を大きく

損なうものであることから，当該事務について，

定期監査で指摘するまで処理を失念していたこと

は，誠に遺憾である。 

 ついては，再発防止策を講じるとともに，適正

な事務処理をされたい。 

 

 

今回の事務処理の遅延は，確実な事務引

継ぎが行われなかったこと及び各担当者のチ

ェック漏れが主な原因です。 

預金通帳に振り込まれていた災害義援金

（865,519円）は，令和３年３月５日に市の

歳入歳出外現金として受け入れ，広島県へ

は，同月１９日に送金しました。 

今後は，人事異動の内示後，速やかに，

前任，後任の各担当者間で書面による確実な

事務引継ぎを行います。 

また，災害義援金が振り込まれる預金通

帳については，担当者が毎週１回の記帳を行

い，これをグループリーダー及び会計課長に

提示することにより，入金状況を確認しま

す。さらに，入金が確認された当該義援金に

ついて，毎月末に，担当者が会計課長の承認

を得た上で，当該通帳から出金し，公金口座

へ入金することにより，今後の再発防止に努

めます。 

 

 


