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次のとおり，呉市職員防災メールを活用した職員安否確認訓練を実施しますので，お知ら 

せします。 

１ 期 間 

  令和６年２月１６日（金）～２２日（木）のうち，いずれか１日の勤務時間外 

２ 場 所 

  それぞれの所在 

３ 対象者 

  全職員（現業職員，消防局職員を除く） 

４ 実施要領 

(1) 実施期間内の任意の時間に「職員防災メール」を用いた安否確認メール１通を送信し， 

訓練を開始します。 

(2) メールを受信した対象者は「メール着信画面」のアンケート機能を用いて「安否と参

集確認」の回答を返信します。 

(3) 「安否と参集確認」の回答送信をもって，各対象者の訓練を終了します。

(4) 安否確認メール送信から，３時間後に全体訓練を終了します。

(5) 危機管理課において，各部の返信状況を集計し，各部に共有します。

職員安否確認訓練の実施について 


